ELSZAMOLASI UTMUTATO
A 2014/2015-0S TAMOGATASI IDOSZAKRA

a latvany-csapatsport tamogatasok felhasznalasara

ELSZAMOLASI UTMUTATO VizZILABDA SPORTSZERVEZETEK RESZERE

l. Bevezeto

Tajékoztatjuk a Tisztelt Sportszervezeteket, hogy 2014. janudr 1-jét6l a Nemzeti Sport Intézet latvany-
csapatsport tamogatasdanak ellendrzésével oOsszefiiggé feladatait — a Nemzeti Sport Intézet
megsz(inése miatt — részben a latvany-csapatsportok orszagos sportagi szakszovetségei, részben pedig
az Emberi Er6forrasok Minisztériuma latja el.

A fentiek alapjan a Tao. tv. 22/C. § (1) bekezdés b)-d) pontjdban meghatarozott tamogatas
igénybevételére jogosult szervezet (a szakszovetség tagjaként mikod6é sportszervezet, a latvany-
csapatsport fejlesztése érdekében létrejott kozhasznu alapitvany, a sportiskola, a tovdbbiakban:
sportszervezet) tamogatdsa esetén — kivéve a jelenértéken legaldbb 300 millid forint értékdi
sportfejlesztési programok vonatkozasaban — a felhasznalassal kapcsolatos ELLENORZO FELADATOKAT
A ViZILABDA SPORTAGBAN A MAGYAR VIiZILABDA SZOVETSEG l4tja el.

A jelenértéken legalabb 300 millié forint értékii sportfejlesztési programok esetében az ellenGrzési
feladatokat az Emberi Er6forrasok Minisztériuma latja el.

Jelen elszamoldsi utmutaté célja, hogy a tdmogatott sportszervezetek részére segitséget nyujtson a
l[atvany-csapatsport tdmogatds felhasznalds szabalyainak atlathatésagahoz, valamint a szakmai és
pénzigyi elszdmoldsok 6sszedllitdsahoz, a vizilabda sportag sajatossagait figyelembe véve.

Il. AZELLENGORZES RESZEI

A |atvany-csapatsportagak tarsasagi addokedvezménye alapjan igénybevett forrasok felhasznalasanak
ellen6rzésének részei: a negyedéves el6rehaladasi jelentések feldolgozdsa, a jelenértéken 300 millié
forint alatti sportfejlesztési programokhoz kapcsolédd tamogatasi id6szak végi elszamoldsok és
részelszamolasok ellendrzése, valamint a helyszini ellen6rzések lefolytatasa.

El6rehaladasi jelentések ellendrzése

A latvany-csapatsport tamogatdsat biztositd tdmogatdsi igazolas kidllitasardl, felhasznalasardl, a
tamogatas elszamoldsanak és ellenbrzésének, valamint visszafizetésének szabdalyairdl sz616 107/2011. (VI.
30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 11. § (2) bekezdése értelmében a tdmogatott szervezet a
tdmogatds felhasznalasarél a szovetség honlapjan elérhet6é mintadokumentum alkalmazasaval
negyedévente elGrehaladasi jelentést nytjt be a Magyar Vizilabda Szévetség TAO Ellendrzési Csoport
(1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3.), a tovabbiakban ellen6rzé szervezet részére.

Nem kell el6rehaladasi jelentést benyudjtani mindaddig, amig a jovahagyott sportfejlesztési programmal
kapcsolatban tdmogatasi igazolas kidllitasara nem keriilt sor.

Az elGrehaladasi jelentést a negyedévet koveté 8 napon belil kell benyujtani. Az el6rehaladasi
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jelentésben tajékoztatni kell az ellenérz6 szervezetet a jovahagyott sportfejlesztési program
megvaldsulasanak allasardl, a program szakmai megvaldsitasa sordan — a jelen tajékoztatdban foglaltak
szerint — az eredetileg benyujtott sportfejlesztési programhoz képest bekovetkezd eltérésekrdl,
tdmogatasi jogcimek, illetve jogcimen bellli tdmogatasi tételek felhasznalds sordn megvaldsuld
modosulasarol.

Az el6rehaladasi jelentés részei:

— Az els6 részben, a program el6rehaladasanak szoveges értékelését kell bemutatni az aktudlis
negyedévben megvaldsult, vagy moddositott feladatokra vonatkozdan, illetve a tamogatott
szervezet kapcsan bekovetkezett fontosabb  valtozdsok ismertetése szikséges (pl.
bankszamlaszam vdéltozas, képviseletben bekovetkezett valtozasok stb.).

— A masodik részben, a jogcimenként kitoltott tdblazat szerepel, amely a program pénzigyi
adatainak a teljes tdmogatasi id6szak aktualis, zart negyedévéhez igazodd allapotat tartalmazza.
Az el6rehaladasi jelentés benyujtasahoz kérjik, hogy az ellen6rz6 szervezet honlapjan
(www.waterpolo.hu ) taldlhaté minta dokumentumot hasznaljak.

Abban az esetben, hogy ha a jévdhagyashoz képest valtozas kdvetkezett be az addlevonasi jogot illetéen,
az aktualis negyedéves el6rehaladasi jelentés mellé kérjik, csatoljdk a www.waterpolo.hu honlaprdl
letoltott és értelemszerdien kitoltott AFA nyilatkozatot is!

Az elsé negyedéves elGrehaladdsi jelentésben kérjik, nyilatkozzanak azon 6sszegek vonatkozasaban is,
amelyek a sportfejlesztési program megvaldsulasahoz jarultak hozza, de a felhasznalaskor még nem
rendelkezett a sportszervezet kidllitott tdmogatdsi igazolassal.

A jovahagyott sportfejlesztési programmal és kiallitott tamogatdsi igazolassal rendelkezé
sportszervezetek részére kotelez6 az el6rehaladasi jelentések benyujtasa. A folyamatos
adatszolgdaltatas és a valtozasok kovethetGsége érdekében az egyes negyedéves adatok nem vonhatok
Ossze, tehat a fentiekben megfogalmazott esetben egy sportszervezetnek 4 kiil6n nyomtatvanyon
benyujtott el6rehaladasi jelentéssel kell rendelkeznie. A negyedéves id6szakok kiilon kezelendéek, egy
jelentés nem tartalmazhat egyszerre tobb idGszakot, kivéve, ha az els6 negyedéves elGrehaladasi

jelentés tamogatasi igazolas hianyaban késGbb keriil benytjtasra. llyen esetekben az elsé bekiildott
dokumentumnak/jelentésnek tartalmaznia kell az addig eltelt teljes idGszak adatait.

Az elérehaladdsi jelentéseket kérjiik, minden esetben cégszertien irjak ald, és pecsételjék le!

A tamogatott program helyszini ellenérzése

Az ellen6rz6 szervezet a szakmai ellenérzés keretében jogosult a tamogatasbdl megvaldsulé szakmai
programok helyszini ellen6rzésére is. Ennek soran a tdmogatott szervezetek jogszabdlyszer( forrds-
felhaszndalasat, az elkiilonitett nyilvantartasok vezetését, valamint a sportfejlesztési programban vallalt
célok megvaldsitasat vizsgaljak a Szovetség munkatarsai.

A szakmai ellen6rzés keretében az ellen6rzé szervezet jogosult a tdmogatasbdl, valamint az ahhoz
kapcsolddod sajat forrasokbdl megvaldsuld programok teljes dokumentaciojaba betekinteni. A tdmogatott
szervezet ennek megfelel6en koteles az iratokat a tdmogatasi igazolas kiallitasatdl szamitott 10 évig
meg0rizni és az ellendrzéskor rendelkezésre bocsajtani, az eljaras sordn egyittm(ikodni és az eljaras
lefolytatasdhoz sziikséges tajékoztatast az ellendrzé szervezet részére megadni.

A tamogatas felhasznalasardl torténd elszamolas ellendrzése

A latvany-csapatsport tamogatds felhasznalasanak elszamolasi dokumentacidja két f6 elembdl all:
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I.  Szoveges szakmai beszamold (a szakmai el6rehaladas, a fejlesztési program eredményeként
elért, az érintett szakmai terlletre irdnyulé valtozds bemutatdsa, erre alkalmas eszkdzokkel,
diagramokkal, esetleg képekkel illusztralva);

Il. A pénziigyi elszamolds, amelynek kovetelményeit jelen dokumentum tartalmazza.

Az ellen6rz6 szervezet a(z) (rész)elszamoldssal kapcsolatos dokumentaciéo alaki és tartalmi
kovetelményeinek, hitelességének megallapitdsa soran dont a(z) (rész)elszamolds — az Emberi
Er6forrasok Minisztériuma részére torténd — felterjesztésérSl. Az elszdmoldsokrdl szélé dontésrél az
Emberi Er6forrdsok Minisztériuma értesiti a sportszervezetet.

A(z) (rész)elszdmoldssal egyidejlileg az elszamolni kivant tételekhez kapcsolédd dokumentumok HITELES
MASOLATA nyujtandé be!

Ha a kidllitott tamogatasi igazolasok Osszértéke eléri a 20 millid forintot, akkor kdnyvvizsgald altal
hitelesitett szamviteli bizonylatokkal kell elszamolni. A kényvvizsgalé altali hitelesitésnek valamennyi, az
Osszesitett elszamoldasi tablazaton szereplé elszamolasi dokumentumon szerepelnie kell, valamint az
elszdmolashoz csatolni sziikséges a kdnyvvizsgdléi jelentést is.

A 2014/2015-6s tamogatasi id6szak elszamolasait érintéen, ha a jévahagyott sportfejlesztési programban
szerepl6 egyes tdmogatasi jogcimeken rendelkezésre all6 tamogatads teljes 6sszege meghaladja a 20
millié forintot, a tdmogatott szervezetnek az elszdmolds sordn a 100 ezer forint alatti szamldkat, illetve
mas, hitelt érdeml& szamviteli bizonylatokat nem kell benyujtania, ugyanakkor az ellenérz6 szervezet az
ellenérzés sordn bekérheti azokat. Kérjiik, hogy az Osszesitett elszamolasi tablazatban a szamviteli
bizonylatokon szerepl6 pontos megnevezéseket tiintessék fel! (Az dsszesitett elszamolasi tablazatban
feltlintetett tételeknek Gsszevethetdnek kell lenniiik a jovahagyott sportfejlesztési program adott
programelemeivel.)

A(z) (rész)elszamoldassal kapcsolatos hataridék

(Rész)elszamolas benyujtasanak hatarideje:

e A latvany-csapatsport tdmogatds elszamolasi hatarideje a tamogatasi idészak lezarultat kévet6
30 nap, az elszamolast egy példanyban, a Magyar Vizilabda Szovetség TAO Ellen6rzési Csoport
postacimére (1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3.) kell bekildeni.

e A benyujtasra rendelkezésre allé6 hatdrid6 a tamogatott szervezet erre iranyuld, legkés6bb
igazoltan az elszamolasi id6szak utolsé napjan (az ,,alap” tdmogatdsi idGszak esetében ez a datum
julius  30-a) el6terjesztett kérelmére, egyszeri alkalommal, legfeljebb 15 nappal
meghosszabbithato.

e Részelszamolas benyujtasara a sportfejlesztési program megvaldsitasa soran tobb alkalommal
van lehet6ség.

Az elszamolas ellendrzésére rendelkezésre all6 hatarido:

e Az elszamolas vizsgdlatara és annak jovahagyasardl, illetve elutasitasardl szélé dontésre a
jogszabaly — a beérkezést6l szamitott — 90 napot biztosit,

e részelszdmolds esetén ez a hatarid6 45 nap.
Hianypatlas esetén alkalmazandé hataridék:

e A zard elszdmolds soran hidanypdtlasra két alkalommal, alkalmanként legfeljebb 15 napos hataridé
tlizésével kerilhet sor.

e Részelszdmolds esetén hianypdtlasra egy alkalommal, 8 napos hatarid6 tlizésével van lehet6ség.

e A hidnypdtlasrdl az ellen6rz6 szervezet irasbeli felszélitast kiild, melyben nevesiti az elszamolas
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hidnyossagait.

e A hiadnypodtlas hatarideje egyszeri alkalommal, az elszamolas ellenGrzése soran 15 nappal
/részelszamolas ellenbrzése soran 8 nappal/ a kezdeményezett kérelmére meghosszabbithato, a
tdmogatott szervezet dltal az ellen6rz6 szervezet vezetSjéhez benyujtott kérelem alapjan.

e A hidnypotlds hatarideje az elszamolasra rendelkezésre allo Ugyintézési hatarid6be nem
szamitando be.

o Az ellen6rz6 szervezet vezet6je az elszamolasi hatarid6t annak letelte elStt kérelemre vagy
hivatalbdl, indokolt esetben egy alkalommal, legfeljebb tovabbi 30 nappal meghosszabbithatja.

e A Rendelet 11. § (4a) bekezdés szerinti 100 ezer forint alatti szamlak elszdamoldsa esetén az
ellen6rz6 szervezet a véletlenszerlen kivalasztott szamviteli bizonylat 5 napon beliili benyudjtdsara
hivhatja fel a tdmogatott szervezetet. Ha az ellen6rz6 szervezet a benyujtott szamviteli bizonylat
alapjan azt allapitja meg, hogy az azzal valé elszamolds nem felel meg a Rendeletben
foglaltaknak, tételes elszdmolds 15 napon belili benyujtasdra kotelezi a tdmogatott szervezetet.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a hidnypoétlasi hatarid6 meghosszabbitasara vonatkozé - indoklassal
ellatott — kérelmeket kizardlag a hidnypétlasra rendelkezésre allé hataridén beliil all médunkban
elfogadhni.

Ha a tamogatott szervezet valamely hatarid6t elmulasztja vagy a hidnypotlast elszamolas esetén a
masodik alkalommal is hibasan, vagy hianyosan teljesiti, az elszamolas, vagy annak érintett része nem
fogadhato el.

Az elszdmoldsok a zaré elszamolasi hataridé el6tt is benyudjthatok. Abban az esetben, ha a
sportszervezet befejezettnek tekinti a sportfejlesztési programjat (teljesen megvaldsult, vagy a
rendelkezésére all6 Osszeget felhaszndlta és nem tud tobb tamogatét szerezni stb.) kérjiik a leheté
legkorabban nyujtsak be az elszamolasokat a mihamarabbi elbiralas érdekében.

Tajékoztatjuk a Tisztelt Sportszervezeteket, hogy a Nemzeti Sport Intézet megszi(inését kovetéen a
korabbi tamogatasi id6szakok le nem zart elszamolasainak vizsgalata folyamatosan zajlik. Ennek
eredményérdl minden esetben értesitjiik a tdmogatott szervezeteket.

Az elszamolas/hianypotlas benyujtasanak formai kovetelményei

Valamennyi elszamolast, az alabbi sorrendiséget figyelembe véve kérjik benydjtani:
e Szakmai beszamolo;
e Osszesitett elszdmolasi tablazat (1. melléklet a Korm. rendeletben);
o Konyvvizsgalbi 6sszesit6 tablazat (2. melléklet a Korm. rendeletben) — amennyiben relevans;

e Az egyes koltségtételek dokumentacidi — 0sszesitd elszamolas szerinti bizonylati sorrendben — (pl.
szamla, bankszamla, teljesitési igazolds, szerzédés, stb.).

Valamennyi hidnypétlast is hasonld rendszerben kérjiik benyujtani. Az elszdmoldsok Osszedllitasanal a
lehet6 legnagyobb gondossdggal, az elszdmoldsi dokumentumban foglaltaknak megfeleléen
sziveskedjenek eljarni. Jelen dtmutatd segitséget ad a tdmogatott szervezeteknek abban, hogy
elszdmoldsaikat helyesen nyujtsak be. Ezért felhivjuk a figyelmiiket, hogy az elszamolasok minél gyorsabb
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elfogaddsa érdekében sziveskedjenek térekedni az elszamolasokhoz csatolt dokumentaciok teljes kord
benyujtasara.

Tovabba felhivjuk a figyelmlket arra is, hogy a tamogatott szervezet a jovahagyott sportfejlesztési
programot és annak koltségtervét koteles a szervezet honlapjan feltiintetni.

A sportfejlesztési program pénziigyi ellenérzése

A sportszakmai program megvaldsitasa soran kézhez kapott szamviteli bizonylatok, szamviteli torvény
szerinti megfelelése jelenti pénziigyi elszamoldsuk alapjat. Részelszamolas benyujtdsa esetén szintén a
zard elszdmoldsra vonatkozé kovetelmények az irdnyaddak.

Az elszdmoldsnak kotelez6en tartalmaznia kell a Rendelet 1. szdmu mellékletét, azaz az Osszesitett
elszamolasi tablazatot jogcimenként kitdltve és minden oldalat cégszeriien alairva. Amennyiben a
kidllitott tdmogatasi igazolasok Osszértéke meghaladja a 20 millié forintot, akkor a Rendelet 2. szamu
mellékletének megfelel6en, a konyvvizsgalo altal jogcimenként kitoltott és minden oldalan cégszeriien
alairt tablazatot, tovabba a konyvvizsgaldi szerz6dést, a konyvvizsgdldi felelGsségbiztositas hitelesitett
masolatat és a biztositasi dij fizetésének igazoldsat, amennyiben a benyujtott sportfejlesztési programhoz
képest médosult az elszamolds mddja, a kitoltott Afa nyilatkozatot is csatolni sziikséges.

A Rendelet 1. és 2. szamU mellékletét Excel formatumban megtaldljdk a Magyar Vizilabda Szévetség
honlapjan (www.waterpolo.hu).

Utdfinanszirozott programok esetében a részelszamolds soran nyilatkozni szlikséges, hogy a benyujtott
elszamolas mennyi 6ner6t tartalmaz, mennyi 0sszeget kivannak az adott elszdmolas kapcsan lehivni a
szovetségi gy(ijt6szamlarol.

A pénziigyi elszamolas altalanos kovetelményei

e Kizardlag a tdmogatasi id6szakban keletkezett tdmogatdsbdl, valamint a sajat forras 6sszegébdl
finanszirozott koltségek, raforditdasok szamolhaték el.

e Kizardlag a tamogatott szervezet nevére kiallitott szamviteli bizonylatok szamolhatdk el.

e Kizardélag olyan, a tdmogatdsi id&szakban pénziigyileg teljesitett tételek szamolhatdak el,
amelyeket a jévahagyott sportfejlesztési program tartalmaz.

e El6leg szamla csak akkor fogadhatd el, ha csatolva van a hozza tartozd végszamla és annak
pénziigyi rendezését igazold szamviteli bizonylat. Az el6leg és a végszamla teljesitési id6pontjanak
is a tamogatasi id6szakon belilinek kell lennie.

e A pénzigyi elszdmoldst tdmogatdsi jogcimenként kell benyujtani.

e A Tamogatott szervezet a tdmogatds és amennyiben relevans a kdzrem(ikodasi koltség dsszegével,
valamint a tdmogatdshoz rendelt sajat forras 6sszegével egyarant koteles elszamolni.

— A 20122013-as tamogatasi idGszakhoz kapcsolédd onrész kapcsan a sportfejlesztési
programot jovahagyo hatarozatok a tamogatast, a kozrem(ikoddi koltséget, valamint az 1%
Osszegét egyarant tartalmazzak. Ezekben az esetekben az 6nrész mértékét a hatarozat
szerint jovahagyott tdmogatas dsszege alapjan kell a tdmogatott szervezetnek figyelembe
vennie. A tamogatassal és a hozza tartozé onrésszel, valamint a sportszervezet &ltal
kifizetett kozrem(ikodbi koltséggel sziikséges elszamolni.

— A 2013/2014-es tamogatasi idGszakban a joévahagyd hatdrozatok tartalmazzdk a fentiek
mellett az 6dnrész mértékét is. Ezeknél a sportfejlesztési programoknal a tamogatassal, a
kdozrem(ikodsi koltséggel és a hozzajuk tartozd oOnrésszel, valamint az 1% Onrészével
koteles a sportszervezet elszamolni (a hatarozatban foglaltak szerint).

— A 2014/2015-6s tamogatasi id&szakban a 2013/2014-es tamogatasi id&szakban
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bemutatottak az iranyaddak.

e Kérjuk, hogy az elszamoldst egy példanyban, hitelesitett masolat formajaban kiildjék meg az
ellen6rz6 szervezet részére. Az eredeti szamviteli bizonylatok és mellékleteik a tamogatott
szervezetnél maradnak.

e A szamviteli torvénynek megfelelGen konyvelt (kontirozott) szamldkat all méddunkban elfogadni. A
konyvelés tényét igazold kontirszamok, a konyvelés datuma, illetve a koényvel6 alairasa
szerepeljen az eredeti bizonylaton. Ha a tdmogatott szervezet biztositani tudja, hogy a bizonylatok
kontirozdsa, konyvelésiik id6pontja, igazoldsa elkilonitetten nyilvantarthaté — akkor nem kell az
eredeti szamldkon ezeket feltlintetni (pl. napld, mely tartalmazza a bizonylatok természetes
azonositoit).

e Fontos, hogy a benyujtott elszamolas ne tartalmazzon tobbletszamlat — feltételezve, hogy az
ellen6rz6 szervezet azok koziil majd kivdlogatja a megfelel6eket és csak azokat veszi majd
figyelembe az ellenGrzés soran — ugyanis az ellen6rz8 szervezetnek nem tartozik a hataskérébe
kivalogatni az adott jogcim keretein belil elszdmolhatd tételeket.

Zaradékolas:

Valamennyi benyujtott szdmlat zaradékkal szlikséges ellatni. A Rendelet 11. § (5) bekezdése alapjan "az e
rendelet alapjan elszamolt szdmviteli bizonylatokat a tdmogatott szervezet koteles zaradékolni, vagy a 9.
§ (2) bekezdésében meghatarozott tovabbadott tdmogatds esetén a tdmogatds végsé
kedvezményezettjével zaradékoltatni. A zaradékolt szdmviteli bizonylatokon szerepelnie kell annak, hogy
a tdmogatott szervezet azt a jovahagydst végz6 szervezet altal meghatdrozott lgyszamon kidllitott
sportfejlesztési programot jovahagyo hatarozat alapjan, a Tao. tv. 22/C. § (1) bekezdésében
meghatdrozott tamogatas részeként szamolta el.”

Minta: , Elszamolva a ......... dital ......... hatdrozat szamon jovahagyott TAO sportfejlesztési program
terhére, ........uuueeeeeveecnenneee jogcimen.”

A zaradéknak a teljes elszamolni kivant 6sszegre kell vonatkoznia (tamogatas + 6nerd).

Amennyiben nem a teljes szamladsszeget kivdanja elszamolni, egészitse ki a zdaradékot az elszamolni
kivant dsszeggel.

Példadk:

1. A szamla teljes 6sszege zaradékoldsra keriil:

Elszamolva a Magyar Vizilabda Szévetség dltal KE00001/2014/MVLSZ szamon jévahagyott TAO
sportfejlesztési program terhére, targyi eszkéz jogcimen.

2. Bizonyos 6sszegre torténik a zaradékolds, nem a szamla teljes értékére:

Elszamolva 100.000 forint, a Magyar Vizilabda Szévetség dltal KE00001/2014/MVLSZ szdmon
jovdhagyott TAO sportfejlesztési program terhére, tdrgyi eszkéz jogcimen.

Hitelesités:

A tamogatasra jogosult szervezet cégszerili aldirasaval, illetve pecsétjével torténik és az elszamolas
OSSZES oldaléara vonatkozéan kotelezd.

A hitelesités szovege: ,, Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles mdsolat”.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy az Osszetlizott, kétoldalas dokumentumok esetében nem elegendé az
utolso oldalt hitelesiteni.

Pénziigyi teljesités igazolasa:

e Banki dtutalds esetén: Kérjik, csatoljak a bankszamlakivonatot (a tdmogatott szervezethez postai
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uton, a bank altal megkiildott bankszamlakivonatot csatoljdk amennyiben lehetséges).

Elektronikus bankszamlakivonat abban az esetben fogadhato el, amennyiben abbdl egyértelmden
kiderul, hogy az adott atutaldas megvaldsult. Netbanki tranzakcids bizonylat bank altali igazolas
nélkil nem elfogadhaté.

o Készpénzes szamlakiegyenlités esetén: Kérjuk, csatoljak a kiadasi pénztarbizonylatot. Amennyiben
a Tao-s alszamlardl a készpénz felvétel torténik, kérjik csatolni az Osszeg pénztarba vald
bekerilését igazolé dokumentumot (bevételi pénztari bizonylat). Amennyiben a tamogatott
szervezet pénzkezelési szabalyzataban a pénztarbizonylatok hasznalata nem szerepel, a
pénztarjelentést sziikséges csatolni.

A szamlakiegyenlités soran a mindenkor érvényben lévé készpénzfizetési korlatokra is tekintettel kell
lenni. Egy naptari hdnapban, egy adott ligylethez kapcsoldddan legfeljebb az alabbiakban meghatarozott
Osszegben teljesithet készpénzszolgdltatast:

2014: 1.500.000 Ft/szamla
2015: 1.500.000 Ft/szamla

A fenti 6sszegek minden esetben brutté 6sszegek, tehat az afaval novelt ellenérték szamit a
készpénzfizetés korlatjanak!

Kifizetések kezelése:

A tdmogatott szervezet a tamogatast, tdmogatdsi jogcimenként kilonalld pénzforgalmi szamlakon koteles
nyilvantartani és kezelni. A tdmogatott szervezet nem koteles tamogatasi id6szakonként Uj pénzforgalmi
szamlak megnyitdsara. A pénzlgyi teljesitések minden esetben az adott jogcimhez tartozd, elkilonitett
alszamlardl kell, hogy torténjenek. Javasolt kezelési mddja az 6nrésznek, hogy az elkilonitett alszamlara
kerll az 6nrész atvezetésre, majd onnan keriil a szamla kifizetés teljesitésre. Az elszamolas pénziigyi
ellen6rzése sordn az el6finanszirozasban atadott pénzeszk6zok felhaszndlasa egyértelmien kdvethetd és
jogcimenként beazonosithato kell, hogy legyen.

Az elkllonitett pénzligyi attekinthet6ség érdekében, javasolt a készpénzforgalomra is elkllonitett
pénztarat rendszeresiteni. A pénztarban kerlljon megjeldlésre melyik jogcimrdl (alszamlardl) kerilt az
Osszeg befizetésre.

Sportfejlesztési programok mdodositasa

Ha a jovahagyott sportfejlesztési program megvaldsitdsa sordn a) olyan tény vagy korilmény jut a
tdmogatott szervezet tudomdsara, vagy a tdmogatott szervezet oOnhibdjan kivil olyan tényt vagy
koriilményt idéz el6, ami az eredetileg jévahagyott sportfejlesztési program megvaldsitasat veszélyezteti,
illetve meghiusitja, vagy b) olyan tény vagy koriilmény meril fel, aminek az eredetileg jovahagyott
sportfejlesztési program terhére torténé megvaldsitdsara biztositott tdmogatds nem elegendd, a
tdmogatott szervezet koteles azt az okrdl valéd tudomdsszerzést6l szamitott 8 napon beliil irdsban
bejelenteni a jévahagyast végz6 szervezetnek, és az igénybe nem vett tamogatasrol irdsban lemondani,
azt az allam részére befizetni, valamint a tamogatas igénybe vett részének felhasznalasardl e rendelet
szerint elszamolni.

A tdmogatott szervezet — a program megvaldsitasanak id6szakaban — az okrél valé tudomadsszerzéstdl
szamitott 8 napon bellll kezdeményezheti a sportfejlesztési program modositdsat az alabbiak szerint:

Modositas tamogatasi jogcimek kozott:
e A tdmogatasi id6szakon belll egy alkalommal kérhet6, az okrdl torténé tudomasszerzéstdl
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szamitott 8 napon beldl.

A kérelem nem iranyulhat a tdmogatasi jogcim alapjan nyujtott tdmogatds legnagyobb
mértékének novelésére, valamint a sportfejlesztési programot jovahagyd hatdrozatban nem
szerepld (Uj) jogcim, aljogcim tdmogatasara.

A jovahagyast végzs szervezet dontését 30 napon beliil hozza meg,
Dontés soran hidnypétlasra egy alkalommal van lehet6ség 8 napos hatdridGvel.

A kérelem elbirdlasahoz a sportfejlesztési program elbirdlasaval egyez6 mellékletek csatoldsa
szlikséges.

Modositas tamogatasi jogcimen beliil, aljogcimek k6zott:

A tdmogatdsi id6szakon belill harom alkalommal — legkés6bb majus 31-ei hataridével — kérhet6,
az okrol torténé tudomdsszerzéstél szamitott 8 napon beldl.

A kérelem nem irdnyulhat a tamogatasi jogcim alapjan nyujtott tamogatas legnagyobb
mértékének novelésére.

A jévahagyast végz6 szervezet dontését 15 napon belil hozza meg.

A kérelem elbiraldsdhoz a szakmai és koltségterv modositassal érintett részét sziikséges csatolni.

Sportfejlesztési programok hosszabbitasa

Ha a jévahagyast végz6 szervezet 4altal kidllitott tdmogatadsi igazoldsok alapjan lehivott
tdmogatdsok Osszértéke meghaladja a tamogatdsi id6szak soran ténylegesen felmerilt
koltségekre, raforditasokra jutd, azok aranydban igénybe vehet6 tdmogatasok egylittes 0sszegét,
a fel nem haszndlt tdmogatas rendelkezésre alldsat a tdmogatott szervezet bankszamlakivonat
csatoldsdval koteles igazolni.

Az igazoldsi kotelezettség nem vonatkozik a tamogatds igénybevételére jogosult szervezetre, ha az
az adott tdmogatasi idGszakban nem részeslilt tdmogatdsban, vagy a tdmogatott szervezetre, ha a
részben lehivott tdmogatds teljes Osszegét felhaszndlta. Ezen tdmogatdsra jogosult szervezetek,
illetve tdmogatott szervezetek az igazolds benyujtdsa nélkil is kérelmezhetik a sportfejlesztési
program meghosszabbitasat.

Ha a tdmogatott szervezet meghosszabbitott sportfejlesztési program megvaldsitdsara valik
jogosulttd, a megvaldsitdas esetén az adott tdmogatdsi id6szakban fel nem haszndlt tdmogatas
Osszegét, tovabbd a meghosszabbitasra vonatkozé jovahagyé dontés alapjan lehivott tamogatast
a meghosszabbitott sportfejlesztési program céljat biztosito feladatokra felhasznélhatja.

A sportfejlesztési program tovabbi, legfeljebb 1 tamogatasi id6szakkal torténé meghosszabbitasa
kérhetd.

A jévahagyast végz8 szervezet dontésében megjeldli a program megvaldsitasanak véghataridejét,
a tdmogatott szervezet koteles e mddositott véghataridére a sportfejlesztési programot lezarni és
az elszdmoldst az ellenérzb szervezet részére benydjtani.

A meghosszabbitott sportfejlesztési program megvaldsitasa soran a tamogatdsi jogcimek
kozotti vagy tamogatasi jogcimen beliili modositasi kérelem nem terjesztheté el6, kivéve a
jelenértékén legalabb 10 millié forint értékii, sportcélu ingatlan-fejlesztésre iranyuld targyi
eszkéz beruhazas, felujitas esetén, legfeljebb 1 alkalommal. A moddositasi kérelemrdl vald
dontésre a mddositasnal bemutatott szabalyok az irdnyaddak.

Ha a tamogatott szervezet tobb tamogatasi idGszakra szolo sportfejlesztési program
megvaldsitasat végzi, az adott tamogatasi idészakban fel nem hasznalt tdmogatas teljes 0sszegét
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— a jovahagyast végz8 szervezet erre vonatkozd dontésének fliggvényében — a sportfejlesztési
program id&szakabdl a még hatralévé tamogatasi idészakra vonatkozd, a program céljat biztositd
feladatokra felhasznalhatja.

A tdmogatott szervezet — a hosszabbitasi kérelem el6terjesztése helyett — barmikor befizetheti a
tdmogatds 0sszegét az allam javdra.

Fel nem hasznalt tamogatas 6sszegének visszafizetése

A fel nem hasznalt tAmogatas dsszegét az Emberi Eréforrasok Minisztériuma a Magyar Allamkincstarnal
vezetett Fejezeti kezelésl elGiranyzat-felhasznaldsi keretszamla elnevezésl, 10032000-01220328-
50000005 szdmu szamldra kell utalni.

Az tutalds kozleményében kérjlk, az aldbbiakat feltlintetni sziveskedjenek:

maradvany;
tdmogatasi id6szak
jogcim;

sportfejlesztési program szama.

Amennyiben a fel nem hasznalt tdmogatas 0sszege a jovahagyott sportfejlesztési program megvaldsitasat
biztositd tamogatasi id6szak soran tamogatdsi jogcimenként a pénzigyileg teljesitett tamogatasi
igazolasok osszértékének 20%-at meghaladja, ugy a 20%-os mértéken felil fel nem hasznalt tamogatast a
tdmogatott szervezet a jegybanki alapkamattal névelt 6sszegben koteles befizetni.

AZ ELSZAMOLASBAN SZEREPLO TETELEK MELLEKLETEI JOGCIMENKENT

Személyi jellegli raforditas esetén:

Kérjiik, mellékeljék:

a munka-, vagy megbizasi szerz6dést, illetve a munkakori leirast (abban az esetben, ha nem keriil
részletesen meghatdrozasra a szerz6désben), valamint a jelenléti iveket, teljesitésigazoldsokat;

a bérszamfejtés dokumentumait (egyéni bérszamfejté lapok, a munkavallaldt, illetve a
munkaltatét terheld kotelezettségekre lebontva);

amennyiben relevans a munkavallalék ekho-s nyilatkozatait;

a pénzligyi teljesitést igazold bizonylatokat (bankszamlakivonat, kiaddsi-bevételi pénztarbizonylat,
a pénziigyi teljesités igazoldsdandl leirtakat figyelembe véve).

Belfoldi kiklldetési rendelvény és koltségelszamolds kizarélag hivatalos sorszamozott
nyomtatvany igénybevételével, maganszemély tulajdonaban allé gépkocsi hasznalat esetén a
gépkocsi forgalmi engedélyének és kotelezd biztositasanak hiteles masolataval egyitt szamolhatd
el;

egyéb szikséges dokumentumokat;

Vallalkozasi szerz6dés alapjan torténd kifizetések nem szamolhatdk el.

FONTOS! Amennyiben a tdmogatott szervezet csoportos atutalassal tesz eleget a jarulék fizetési
kotelezettségeinek kérjik, nyilatkozzanak arrél, hogy az elszamolni kivant sportszakemberek jarulékai
atutalasra keriiltek.




Targyi eszk6z beruhazasa/felujitasa esetén:

Kérjuk, mellékeljék:

a szerz6dést vagy a megrendel6t (tartalmaznia kell a megrendelt arucikk megnevezését,
egységarat, mennyiségét, a teljesités id6épontjat, tovabba a megrendel§ és a szallitdé hivatalos
cégadatait);

a felhasznalds igazolasat (sportszereknél, gyégyszereknél, diagnosztikai eszk6zoknél, egyéb targyi
eszkoznélkérjik, mellékeljenek igénybevevéi névsort, vagy atadas-atvételi jegyz6konyvet, készlet
nyilvantartasi dokumentacidt, raktar-, vagy szertarkartont, adott esetbenlizembe helyezési
dokumentaciodt);

mUszaki cikk esetében a termék pontos beazonositdsat elGsegité dokumentacié benyujtasa
szlikséges (pl. termék pontos megnevezése, cikkszam, leirds, haszndlati utasitas stb.)

teljesitésigazoldst;
az atadds-atvételt igazold dokumentumokat (szallitélevél, jegyz6konyv);

a pénzigyi teljesitést igazold6 dokumentumokat (bankszdmlakivonat, kiadasi-bevételi
pénztarbizonylat);

« 7oz

az utdnpotlas-neveléssel 0sszefliggd kiadasok kozott szerepld sporteszkozok, sportfelszerelések
esetében ugyanezen szabdlyok az irdnyaddak.

Utanpatlas-neveléssel osszefiiggo koltségek esetén:

Kérjiik, mellékeljék:

személyszallitassal 6sszefuggd kiadasok esetén:

e a szolgaltatds ellenértékét is tartalmazo szerzédést, vagy megrendel6t (keretszerz6dések
esetében csatoljak az adott Utra vonatkozdé megrendel6t);

o kikildetési rendelvényt;
e menetlevelet;
e utaslistat;

e az utazashoz kapcsolédd eseményigazolas (pl.: versenyjegyz6konyvek, versenykiirasok,
edzésnaplok, edzétabori szakmai beszamold stb.).

sportszervezet sajat tulajdonu gépjarmlive esetén a sportszervezet nevére szélé szamlakkal
aldtamasztott tényleges Gzemanyag fogyasztds elszamolasdra oly médon van lehet6ség, hogy a
sportszervezet egy folyamatosan vezetett nyilvantartdst csatol az elszamolashoz a megtett km-rdl,
a vasarolt Gzemanyagrol és annak felhasznaldsardl. (Gyakorlatilag egyfajta készlet nyilvantartas
vezetése sziikséges, ahol az (izemanyag készletet tartjuk FIFO modszerrel nyilvan).

A sportszervezet sajat tulajdonu gépjarmiive esetén, az ilizemanyagszamla alapjan térténd
gépjarmihasznalat elszamolasahoz — a fenti nyilvantartas vezetésére szolgdlé — minta Excel tablazat a
www.waterpolo.hu internetes oldalrol letolthetd.

az adott versenyhez, eseményhez kapcsolédd Uthoz az autédpalya dij is elfogadhaté a szervezet
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nevére szold szamlaval.

taplalék kiegészit6 vagy gyogyszervasarlas esetén:

e igénybevevéi névsort a korosztaly feltlintetésével;
e csak sportorvos igazoldsaval ellatott és szakmailag indokolt tételek szdmolhatdak el.

diagnosztikai felmérések esetén:

e igénybevevGi névsort, a korosztaly feltlintetésével;
o afelmérés szakmai leirdsat.

diagnosztikai eszkozok, gyogyaszati segédeszkozok esetén:

e megrendel6/arajanlatokat;

e készlet nyilvantartasi dokumentaciot; (+ fényképes dokumentaciot);
e igénybevevdi névsort;

e sportorvosi véleményt;

e az eszkdz pontos beazonositdsat elGsegité dokumentacid benyujtasa sziikséges (pl. eszkoz
pontos megnevezése, cikkszdm, leirds, haszndlati utasitas stb.).

nevezéssel, versenyen vald részvétellel 6sszefligg koltségek esetén:

e aversenykiirast, vagy meghivét (a hivatalos éves versenynaptdri bejegyzés is elfogadhato);
e ajegyz6konyvet;
e részletezést arra vonatkozdan, hogy mit tartalmaz a szamla.

versenyrendezéssel dsszefliggd koltségek esetén:

e arésztvev( csapatok listajat;
e amérkbzések jegyz6konyvét;

e versenybirdi elszdmoldsnal a versenybirdval kotott megbizasi szerz6dést, vagy a hivatalos
felkérést;

e a sportszolgaltatast tartalmazd szamlak esetében a tevékenység részletezését és a szamla
kalkulaciéjanak maédjat.

sportlétesitménnyel, sportpalyaval kapcsolatos bérleti kiadasok esetén:

e aterem-, csarnok-, uszodabérleti szerz6dést, megrendel6t;

e azigénybevevék névsorat a korosztalyok igazoldsaval;

e az edzésnapldt, vagy a terem beosztasat az edzésidGpontok igazoldsa céljabdl;
o teljesités igazolast (2 fél altal aldirt);

e a benyujtott dokumentaciébdl egyértelmlen ki kell deriilnie az idépontnak, a
korosztalynak illetve az egységarnak.

szalldssal, étkezéssel 6sszefliggd koltségek esetén:

e azigénybevevGk névsorat a korosztaly felt(intetésével;
e verseny esetén a jegyz6konyvet;

o edz6tabor esetén az edz6tabor szakmai leirdsat, fényképes beszamoldval (max. 1 oldalas
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szakmai beszamold);
e aszamla bontasat (egységar/f6/éjszaka, egységar/f6/étkezés);

e ameghivott, vendégcsapatok szallasa és étkezése csak abban az esetben szdmolhaté el, ha
a nevezési koltség — amennyiben van — nem tartalmazza az emlitett szolgdltatasokat.

e aversenyengedélyek, jatékengedélyek kidllitdsa dijaval 0sszefliggs koltségek esetén:

e az,igénybevevd” jatékosok listajat;

Felhivjuk a figyelmet, hogy az atigazolds, biztositas, sportorvosi vizsgalat koltségei nem
elszamolhatoéak.

e |ogisztikai feladatok ellatdsaval 0sszefligg6 kiadasok esetén:

e aszolgdltatds ellenértékét is tartalmazo szerz6dést, vagy megrendel6t;
e fuvarlevelet;
e teljesités igazolast.

e sporteszkdz, sportfelszerelés beszerzésének koltsége esetén:

e részletesen lasd a targyi eszkoz beruhazasa/felujitasa elnevezésl jogcimnél.

e személyi jellegi raforditasok koltsége esetén:

o részletesen lasd a személyi jellegl raforditasok elnevezési jogcimnél.

Azon személyi jellegti kifizetések esetében, amelyek elszamolhatéak a 90%-os intenzitasu, utanpotlas-
nevelés jogcim terhére, igazolast kotelesek tenni, arra vonatkozéan, hogy az adott
sportmunkatars/sportszakember munkavégzésének legalabb 75%-at az utanpétlaskoru sportolok
sportfoglalkoztatasara forditja (pl. szerz6dés).

Képzéshez kapcsolodo koltségek esetén:

Kérjik, mellékeljék:
e aképzésben résztvevd oktatdkkal kotott megbizasi szerz6dést;
e aképzésben résztvevlk listajat (regisztracids lapot);
o a képzés szakmai leirasat;

o egylttm(ikodési megallapodds keretében szervezett képzések esetében az egylittm(ikodési
megallapodast;

e nem sajat szervezési képzés esetén: a képzd intézmény és a palyazd szervezet kozotti szerz6dést
(lehetSleg szerepeljen benne a sportold neve) és amennyiben a tanfolyam, vagy képzés
befejez6do6tt, akkor az elvégzést igazoldé dokumentumot. Amennyiben tobb évig tart a képzés,
akkor az adott szamldhoz kapcsolodd idGszak elvégzését igazold dokumentum hitelesitett
masolatat.
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Versenyeztetéssel 6sszefiiggd kiadasok sportszervezetek esetében:
Kérjuk, mellékeljék:

e az adott évadra vonatkozé bajnoksag kiirasat;

e acsapatnévsort a korosztalyok igazolasaval;

e palyahitelesitésre vonatkozé szakmai igazolast;

e azon korosztaly esetében, ahol a bajnoki rendszerl versenyek tamogatdsa az orszagos
sportszovetségen keresztil torténik, a csdkkentett koltségek a sportszervezet altal (ismételten)
mar nem elszamolhatdak. Tovabbi versenyeztetéssel kapcsolatos (a nyomtatvanyok, mint példaul
az atigazoldsi lap) koltségei nem elszamolhaték.

Kozrem(ik6doi koltség esetén:
Kérjuk, mellékeljék:
e akozrem(kodbkkel kotott megallapodast/szerzédést;
e ateljesitésiigazolast;
e apénzlgyi teljesitést igazold bizonylatot.
Konyvvizsgaldi hitelesités koteles elszamolasok esetén:
Kérjuk, mellékeljék:
e a konyvvizsgaldval kotott megallapodast/szerzédést;
e a konyvvizsgald felel6sségbiztositasat, és biztositasi dij megfizetésérdl sz616 bankszamlakivonatot;
e ateljesitési igazolast;

e a konywvizsgdldi jelentést.

A konyvvizsgaléi hitelesités koteles elszamolasok esetében kérjiik, csatoljak az ellen6rz6 szervezet
honlapjarél letoltheté 2. sz. mellékletnek megfelel6 konyvvizsgdléi 0Osszesit6 adatlapot, a
konyvvizsgalo altal kitéltve, lepecsételve és aldirva.

Magyar Vizilabda Szovetség

Budapest, 2015. marcius

Amennyiben barmilyen kérdése, észrevétele van a tamogatdssal, annak elszdmoldsaval kapcsolatban
kérjuk, keresse kollégdinkat az alabbi elérhet&ségeken:

Magyar Vizilabda Szévetség TAO Ellendrzési Csoport
1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3.

Lévai Baldzs — ellenbrzési vezet6 balazs.levai@waterpolotao.hu
dr. Baktai Mdnika — ellen6r monika.baktai@waterpolotao.hu
Nagy Addm — ellendr adam.nagy@waterpolotao.hu
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